Address 2008

Gestione Stampe per la postalizzazione
E giunta I'ora di risparmiare tempo e denaro velocizzando operazioni quali:

& raggruppamento degli indirizzi in plichi;
@ etichettatura dei plichi;
& recupero dei dati necessari per la distinta d'impostazione;

Address 2008 della S.E.R.S. Informatica snc & destinato a tutte quelle aziende che necessitano di spedire per
posta lo stesso materiale a molti indirizzi diversi, dovendo garantire tempi di consegna e spedizione rapidi.

1l programma €& in grado di acquisire indirizzi in formato database (DB, DBF) per poter poi:

evidenziare e correggere eventuali indirizzi incompleti;

ordinarli, raggrupparli e stamparli in plichi secondo i nuovi criteri richiesti dalle Poste italiane;
stampare le etichette per i plichi;

stampare un prospetto relativo ai dati necessari per la distinta d'impostazione;

stampare gli indirizzi direttamente su Conto Corrente Postale;

stampare gli indirizzi contestualmente al logo del postatarget;

stampare le etichette per i pallet.

= ARATTERISTICHE GENERALI

@ Ambiente Windows 2000/Xp
Il programma €& progettato per ambiente windows, offrendo all'utente tutte le potenzialita di tale sistema
operativo.

@ Interfaccia intuitiva
= Navigazione visuale facilitata da numerose icone.
= Immissione veloce dei dati nelle maschere, grazie alla possibilita di spostarsi da un campo al successivo
tramite |'utilizzo del mouse o della tastiera.
= Anteprima a video di tutte le stampe.
= Utilizzo di wizard (procedure che guidano l'utente passo a passo nella direzione giusta) che rendono
semplici anche le operazioni piti complesse.

o Legge sulla privacy
Accesso al programma garantito da password associabili in modo univoco a ciascun utente come richiesto
dalla legge 675/96 sulla privacy.

Inserire Futente ¢ la relaliva password
Password | Weni |

@X@‘E.

=l 2 2 @

Aggungi LUCA MARW  CLAUDIO
Uterte

@ Assistenza
Stipulazione di contratti che offrono un'assistenza immediata anche on-line tramite connessione via modem.

o Personalizzazioni
Possibilita di personalizzazione del programma in ogni suo punto per potersi meglio adattare alle vostre
esigenze.
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IMPOSTAZIONI

Per ogni stampa & possibile definire le dimensioni del foglio, il n® , |

di colonne, i margini, I'altezza della riga e I'orientamento del foglio
da stampare, oltre al modello della stampante predefinito.

T Desvason| Ifestirs o] Becor| Sampat | Evchteper | Posfagel | s N ) .. . .
: e | LA flessibilita del programma € un suo punto di forza, € infatti possibile
2 i i et 8 ol ostcr s |1 e | Specificare:
i che nomalmere costituiscno un plicor 0 Sssundis . e . . . . . o
o -y . Stampanti utilizzate e dimensioni delle pagine per ogni singola
B stampa.
iy 6 oo » + Lacittain cui & aperto il libretto (centro postale d'impostazione).
o - I percorsi o cartelle abituali in cui recuperare gli archivi da elaborare
i e/o da stampare.
S e . I caratteri da stampare a lato d’'ogni indirizzo precedente ad un
Le Golonns Locait,Info, Note vengono stampals sulefascete ~ . . . . e e . . R
e : P i cambio di destinazione per individuare facilmente gli indirizzi da
ez T T ra— e separare. - o . _ .
St Sl ok wese 7 o e informazioni, le dimensioni e lo stile con cui stampare le etichette
per i plichi.
T e il = 7 o +, Limmagine e le dimensioni del logo da stampare contestualmente
el Poicia s oiiascih Msssles | dacntsooe |0PCP \ agli indirizzi.
csres O Vocdres dacategion CECE
[ stampalazienda postalizzatiice. [ nleping Fogio
S — -
2 CAArchSers\Addess\Logh PosaargeL b EZ| .
¥ stampale quartia degi incizei conienuiper ogri plco. 8 s (&I ~ [EZ| - Laghezza [ Lunghezza:lT‘W
Azienda Postalizzatrice Lﬂ:x'"m"e soro 45 m 6 mn S ] =
" Datadi | Centro postale di Azienda Codice invio Loghezza [ 45 1 olonn
it [ S [T oo | Do e || st T 0 |
Mergin (rv) ] Mangini [}
MILANO provincia mz:m_ Veticale: 5 ]
Stradale 4 P ; Superiore 0 Siigt 0
Indirizzi 12 da canteggiare Soalaperfontepine: [1 <] ] Inferore. 1 Desti !
Periodici - Riga

Allezza

4
Driekaments Urita
 Vertcale: & Millmetr
" Dizonizle  Polici
Ok

Annulla |

Possibilita di inserire le riviste con relativo editore e tipologia normalmente trattate (periodici, pubblicita...), da
applicare alle etichette dei plichi. Possibilita di inserire le autorizzazioni (n° e data) per poterle facilmente reperire
durante la stampa del Postatarget.

CENTRI COMPRENSORIALI (CMP)

Nel programma & presente l'elenco dei centri comprensoriali come da organizzazione delle poste italiane;
possibilita di modificarne I'ordine, stabilire le citta appartenenti ai vari CMP ed il relativo ordine, specificare se il
CMP puo essere in miscellanea con gli altri. Tutto cio permette di decidere il criterio di ordinamento degli indirizzi.

i: Elenco centri comprensori

© @ © 9 @ =

=12l

A sinistra: Elenco
ordinato dei CMP in cui &

possibile specificare se gli

Solva  Andla | Inserissi  Citts  Elimina Aggoma | Chisdi
P [EMP: Vista)

Bieerea | Avanzate |

Campo dificerca:  [Id, CMP =

1d CHF |

R
& Firerme CMP
7 Anona CMS

8 Pascara CMP
9 Roma fficio Romanina
10 Napoli CMP

11 Bari CMF

12 Lamezia Terme CMP
13 Catania CMP

14 Falermo CHF

15 Cagliari CMP ELMAS
16 Milano CMP Roseria

k) verona cHE

=
=2
=4
[
=2
[=d
=4
=2
=2
[=d
[
=

indirizzi appartenenti al
CMP possono essere in
miscellanea con altri
indirizzi.

A destra: Grazie al mouse
¢ possibile trascinare la
citta desiderata all'interno
dell’elenco delle citta
appartenenti ad ogni CMP
e modificarne I'ordine di
stampa in maniera rapida

e semplice.

: Elenco centri comprensoriali ] I [ 1]
@ 2 @ A O
Salva  Annula | Inseisel | CMP. | Elivina Aggioma || Chiudi
[P [CMP: Vista]
Centr comprensorial: Citté: Citta disponibil:  Categrie:
Taring CMP Nord 4| [Bolzana Tulte le citta
Genowa CMP C. Colombo Brescia Citta ibere
Padova CMP Hantova
Bologna CMP Vicorea
Firenze CMP \erona
4incana CMS
Pescara CMP
Roma Ufficio Romanina
Napoli CMP
Bari CHP
Lamezia Teme CHP
Cataria CMP
Palermo CHP
Caglari CMP ELMAS
Milano CHP Roserio
P
I

2

S.E.R.S. Informatica S.n.c. Via G. Zanardellin°11 - 25035 - Ospitaletto (BS) tel. fax 030 6840402

www.sersinformatica.com

info@sersinformatica.com



CITTA ED AGENZIE

L'elenco delle citta serve per associare ad ogni citta: I'intervallo dei CAP relativi alla provincia ed alla citta, le
eventuali agenzie in cui € suddivisa la citta stessa; cio vi permette di inserire nuove province o nuove agenzie
di recapito qualora ve ne fosse necessita.

| -1 s e s . . .
m @ © &4 @ =241 possibilita di inserire nuove province specificando
Saiva rruls | Instc A‘E Eimna Aggiana | Chisk lintervallo dei C.A.P. sia per la citta sia per la

e [Cit: Wist Assacia le agenzie ale citth con agerzis [F4) provincia.

<

= e

Per i capoluoghi di provincia suddivisi per
agenzie di recapito, & possibile specificare per
ogni agenzia l'intervallo dei C.A.P.

Campodiricerca: [Id. Cita =
1. Cita [

07100 07199 07099

r * Elenco citta. o [= 53
Huors 15 1 |— 08100 0000 08099 @ @ i °
EIQl Cagliari 15 o 7 090 oy 0000 09069 @ sy
Selva  Aonulla | [rsersel Cita  Elmirs Aggioma Chiudi
Wor  onteno 15 2 T BT oo 09070 09099
4 [Citea: Vista]
lEIl Torino o 5 |7 10100 10159 10000 10099 I
’7 111 hosta o 1 I— 11100 11159 11000 11099 J Citta Agenzie: CAP. [Agenzie
Wz oo 0 4 [ 12100 12199 12000 12099 Roma 2] [Miana 100 20154 Aggiungi
Perugia Milano &.D. Settore Centrale | 20155 —_—
’— 131 Vereelli o & I— 13100 13199 13000 130839 Cagiar Milano B aggio 20158 Modifica.
(e 0 3 [0 1300 13599 13800 13859 Torno m::;:zg“;‘éa gglgg e |
fmina
W s 0 2 [0 1w 14199 14000 14099 Genovs ilanolscla 20153 —
W5t skt 0 o [ s 15199 15000 15099 Iiano Lamkrart e EAR
W G 1 o s 15199 16000 16092 Bologna Miano Precolto Aggiungi
171 Savoma 1 3 [0 1m0 17193 17000 17089 =l ;w;nze m | Modiios
[Bssacis ke agenzie ale cith con agenzie [SERS. InformaticaS.nc. 03| | [napoi L cnr. [ i
e ; N o . i _emui |
Qualora le citta abbiano piu di un‘agenzia & possibile B e G EAR
inserire, eliminare le varie agenzie di recapito della citta pal [2mse
P e i B f e B
stessa, € inoltre possibile stabilire e modificare i C.A.P.
che si riferiscono ad ogni agenzia. |
| ggiungi un C.A.P. allagerzia selezionata s|

Grazie ai wizard, siete guidati passo - passo
nell'esecuzione delle fasi piu importanti, quali...

Contillo o conesions degl indiisei.. Possibilita di recuperare ed eventualmente
Contrello che | campi slezionati non siano wucki & che il campe CAP. sia valide, & correggere od escludere indirizzi incompleti o con
inoltre possibile cantrollare la giusta corispondenza ra localita, pravincis & C.AP. A N .

CAP inesistenti.
Specficare | campi da controllare trascinandoli dall'slenco. Per subordinare il controllo di un
campo tispetto ad un alto & necessario trascinarli sulla stessa riga
Campi da contrallars Elenca dei campi dellarchivia:
Ve . . .
]—EEGNUME o Dopo aver selezionato I‘archivio contenente gli
o <Cepy indirizzi da controllare & possibile scegliere, fra i
5 <ClTTh> 4
+ JANDIRLZZ0: IDAGENZIA campi che compongono lindirizzo, quelli che
IDGRUPFO . . . .
: ETICHETTA debbono essere obbligatoriamente presenti, ad es. il
. IDADDRESS C A P
w
fn
5
o
i
f
= 7 Il n° degli indirizzi contenuti nell'archivio &€ sempre
2 visibile...
LSl S S NP S o Indirizzo n* 1 di 9125
NUMERATORE[CODICE[ COGNOME [NOME [INDIRIZZO Ei
L 1=vZ1  Tizio Maria . BENEDETT.
|| 2/%r42 |Cain Massimo w_ité—‘
K| | ...come anche il contenuto degli stessi tramite una
semplice tabella.
|S.E.R.5. Informatica S.n.c. Ospitaletto (BS) Tel/Fax 03086
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| J NL/1

Partendo da un archivio contenente gli indirizzi da

Attibuzione del significato i campi g stampare, questa funzione trasforma o crea un nuovo
E necessario selezionare | campi delfarchivio che andianno a compare lindirizzo . e m P . . P . .
attribuendone il significato.

buendone i signi archivio d'indirizzi ordinati e raggruppati in plichi, pronto
T T T @I ST ST per essere stampato secondo i criteri delle poste italiane;
[_ubbhgatun]mn blu [facoltativil, Ehecum?ungunu un indirizzo, con Ia prOCedura verra anche Creato I'archivio neCeSSariO
Elerico dei campi da associare: | C-AP= CAP . . ' . .
- — ST per la stampa delle etichette dei plichi e I'archivio utile
EREE, [Fesolaival 2. Pza Vs | per la compilazione della distinta d'impostazione.
i il o ST
perT . e Ijattrlbuzwne del significato dei campi che compongono
12 riga d'i ione:  [Facol i iri i i i
DTS e e lindirizzo (ovvero che il campo denominato ad esempio
£l et sl CITTA indica la localita, il campo CAP indica il C.A.P.
4 nae dinestazmone: - (estatiel tc.) e effettuata tramite trascinamento dei campi del
etc.
database disponibili dall'elenco a Sinistra al rispettivo
significato a destra. g
M4 b =a O Indirizza n* 1 di 9125 Il programma é in grado dl
NUMERATORE[ CODICE[COGNOME [NOME [MDIRIZZD [<] .= .
) TIxrz1 [T Mo veeeoer | acquisire ed ordinare anche
I 2Xr42 |Caio Masso vrreroro || indirizzi esteri, a tale scopo &
|l 3 AZBE  Pinco Paling Anielo . ROCCA D'E - h I . d P
i 48807 |Pippo Claudio v cenneroLe| | MECESSArio che gl indirizzi
<11 2| abbiano una colonna
cindors [T ] e contenente la sigla dello
stato.
[5.ER.S. Informatica S.n.c. Dspitaletto (BS) Tel./Fax 03056

Stampa guidata E possibile scegliere se stampare gli indirizzi ordinati per
Stampa degl indirizzL.. riga, per colonna o pagina, specificare il n® di colonne e
Dapo aver composto lindiizzo & possibile procedsre con la stampa degl indiizzi, ' . .. N .

l'altezza in pollici dell'indirizzo e comporre a proprio
= _ o piacimento I'indirizzo da stampare, recuperando i dati dai
Anteprima ‘ ﬁlamuanle..| Imposta pagina... | Imposta Logo... | [ Utilizza font di windows: . f .. R . .
N § y i campi dell'archivio scelto, od introducendo frasi comuni
ssociare | campi chie s vogiona stampare trascinandoli dallslenca alanteprima deflindirizzo A
Indirizza da comporre [anteprima dellindirizzo) Elenca dei campi da associare: per tutti gll indirizzi.
dHE @ e Per velocizzare il lavoro & possibile caricare un modello
2 W Pagia) gia composto scegliendolo fra quelli precedentemente
: Eri salvati.
B INDIRIZZ0
g e L All'interno della composizione del formato degli indirizzi da
stampare € possibile inserire: frasi comuni (es. Spett.le), il
contatore degli indirizzi e della pagina stampata,
semplicemente trascinando su ogni riga dell'indirizzo da
stampare i campi, le frasi ed i comandi voluti.
At = a O Indiizzo n* 1 di 9125 = 3 R
=T
NUMERATORE[CODICE[COGNOME [MOME [iNDIRIZZD |+
C 1%rZ1 Tiaio Maiia v BENEDETT =
L 2HA2 Cain Massimo v PRETORO —|
4/2WS3  Pinco Pallino Claudio V. CANNAROL =
ALy o
Fe | donula |
|_ |5 E.R.5. Infomatica 5.n.c. Ospitaletto (B5) Tel /Fax 03066 ‘"

Prima di procedere con la stampa € possibile sistemare le
dimensioni del foglio su cui stampare, la stampante da
utilizzare, ma soprattutto verificare il risultato della stampa
utilizzando la funzione d'anteprima.

C.71P.2 SSSP N.3
Spett.le S.E.R.S. Informatica

Via Zanardelli n°11

25035 Ospitaletto BS
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Stampa guidata indirizzi

Specifica del formato di stampa

E possibile speciicare l'altezza dellindiizzo, il n* di colanne su cui stampare Findiizzo
e fordine di stampa deali indirizzi su pil colonne

Con la possibilita di scegliere il n° delle colonne ed il
criterio d’ordinamento su cui stampare gli indirizzi

e L ——— potrete adattare la stampa alle vostre esigenze.

=

l__lsam‘““'é“”"d‘°ﬂ‘°“”““°“‘“amﬂa'a findiizzo Gli indirizzi possono essere stampati ordinati per riga,
Specificare il criterin d'ordinamento con cui stampare gl indirizzi su pits colonne per colonna o per pagina.

[per riga) hd

)
w

E inoltre disponibile un riepilogo visuale delle scelte

¢ 5 8 effettuate.
7 g 9

v n 2 L'altezza in pollici dell'indirizzo puo esseredi 1/ 1,5/ 2
13 14 15 / 3

16 17 18

139 20 al

22 23 24

25 26 27

29 29 30

3 32 33

) i) 3

Avant > fnnula

[SEF.5. Informatios 5.n.c. Ospilaletto (B5) Tel./Fax D305

Stampa guidata Fascelte E

Stampa delle fascette...

Utilizzando ['archivio creato con l'acquisizione degli
indirizzi, dopo aver specificato il formato di stampa
(altezza etichetta, n° colonne, dimensione della
pagina...) e dopo aver inserito le informazioni richieste

Dipo aver somposto la fascetta & possibile pracedere con la stampa dells fassette

Stompontc.. | Inpostapagna. | I™ Utiizza font di windows

Spesiicare |z seguentiinfomaziani:

SEAS. INFORMATICA quali la data dimpostazione e l'azienda mittente e
| - Datadi | | Coniun postale & Acionda “ Codice | possibile stampare le etichette per i plichi.
impostacione \||  impostazione miltonte
“’7 U1/UZ/2UU3ﬂ |Brescia |L|n editare ’7 08/06.2001 BRESCIA  UNARIVISTA 08/06.2001 BRESCIA  UNA RIVISTA
Alessandria provincia
gnadaia ALESSANDRIA PROVINCIA ALESSANDRIA PROVINCIA
Indiizzi 10 da carteggiare
STRADALE 9 STRADALE 8
s Tipolaga Invio DA CARTEGGIARE DA CARTEGGIARE
[¥ Stampai contomi ai campi della fascetta [+ Stampa in fascetta i ticoli N1 N° 2
[ Stampain fascetta l'azienda postalizzatice ¥ Stampa in fascetta la quantit de
SETTIMANALI SETTIMANALI
08/06/2001 BRESCIA  UNA RIVISTA 08/06/2001 BRESCIA  UNA RIVISTA
ALESSANDRIA PROVINCIA ALESSANDRIA PROVINCIA
STRADALE 8 STRADALE 9
indiewe | Fine | ooula |
SER.S. INFORMATICA DA CARTEGGIARE DA CARTEGGIARE
N° 3 N° 4
Data Impostazione| Centro Po_stale Azienda Mittente Codice Invio
Impostazione SETTIMANALI SETTIMANALI
01/02/2003 BRESCIA UN EDITORE
In base alle impostazioni inserite & possibile stampare
ALESSANDRIA PROVINCIA diversi formati per le etichette da applicare ai plichi; si
puo decidere se far comparire:
STRADALE 3 « i contorni,
INDIRIZZI 10 DA CARTEGGIARE * i titoli delle colonne,
« l'azienda postalizzatrice,
N° 1 e il n° degli indirizzi contenuti per ogni plico.
SETTIMANALI
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Stampa guidata conteggis

P Utilizzando I'archivio creato con I'acquisizione degli indirizzi
ontiollo dell'archivio 1N s . . . L
Coriiol el e contanents | contsogio degi indiii s stampere 1 s deve aversi | € POSSibile stampare i dati necessari per la compilazione
medesimi campi dela tabele creata durante faguisizions degl indirzzi == - I . e .
della distinta d'impostazione. Specificando il peso del
Se il contenutn dellatabella & conetio scegliere Avant, se si desid bicre la tabell B . N " FRTge " .
Tt e TR e e singolo invio, sara possibile individuare (in rosso) i
Campo diioaica: | Cits ] Ceres o | [ Parcle prial comprensori che superano i 100 Kg.
Valore da cercare: | i
5 e o= A Indiizza | “Werona Cittd 47 Una rivista
[ [citta [TotPiov__ [TaCina Pravincia 173 5 oco del singolo invio:
¥ Alessandia 64 - — -
|_[Aosta 9 Torino CMP Nord 855 Peso: 136,80 Kg
| ast *® “erona CMP 446
Biella 2 .
: o = Brascia ritta 55 Genova CMP C. Colombo 230 Peso: 36,80 Kg
({ Tarine % Frovincia 107 Padova CMP 714 Peso: 114,24 Kg
| [vercel 17
|| Genava 20 )
[ imperis 13 Brescia 162 Bologna CMP 967 Peso: 154,72 Kg
| |LaSpszia El )
|_|savona 31 Indirizzi Errati Citta 0 Firenze CMP 568 Peso: 90,88 Kg
| [Belune 2 Provincia 0
|_| Gorizia 3 - Ancona CMS 207 Peso: 33,12 Kg
| |Padova % -
|_| Pordenone 5 2] Pescara CMP 165 Peso: 26,40 Kg
Tatale in miscellanea: 3.821 Roma Ufficio Romanina 1304 Peso: 208,64 Kg
<Indietia Totale talia: 5.095
| Totale Indirizzi: 5.100
[5.E.A.5:. Informati

> O 0 orrente Postale

Un'ulteriore possibilita e quella di stampare gli indirizzi, opportunamente integrati con altre informazioni fisse,
direttamente sui cedolini del conto corrente postale. I cedolini possono essere di dimensioni variabili, in
quanto € possibile da programma specificarne I'altezza in pollici e la larghezza in n° di caratteri (80 — 132).

' El ] .
B = —_— Come per la stampa degli
52,38 52,38 AT H H H

CINQUANTADUE /30 CINQUANTADUE /38 e indirizzi, _ anche per I?
conme stampa diretta del CA.P. &
« 1E» «NOHE «COGNOHEss «NOHEs VIA_ possibile caricare un

«<UIR HOME P
«CAP5 «CLOHUNEs: «PROU---—nmmmm o 2 «CAPs «EOGNOME» «PROUs CoGHOME v\ mOde_IIO gla ComPOStO_
ETICHETTA scegliendolo  fra  quelli

\Qrecedentemente salvati.
Annulla
Riga: 1 Col 1 [ [ \

L'indirizzo & composto di frasi comuni, (in neretto, come ad es. I'importo da pagare) e di campi dell’archivio, (in
rosso o in blu), facilmente inseribili trascinando con il mouse le etichette presenti nell’elenco a destra.

La scritta in blu, oltre ad indicare il nome del campo dell‘archivio che sara inserito in fase di stampa, a
differenza di quello in rosso, segnala la larghezza massima in caratteri necessariamente da raggiungere,
quindi se ad esempio il cognome e nome da stampare superano la larghezza massima, il nome sara tagliato;
se invece non raggiungono la larghezza stabilita, saranno stampati tanti spazi fino al suo raggiungimento.
Tutto cio permette di incolonnare i campi dell’archivio pur non conoscendone il contenuto.

3 ggtl;l;: CORREISR BOSTALI l:] CONTI CORRENTI POSTALI 53(39?::::‘:?;:1’:2:;": o [:, €

el Postagio 4 €

[m@!NQUANTADUEBO CINQUAN'EADUE/ 30

R NEaD!

£l sieen. 000000 mesaoa: - sulcron. 000000 intestato a: ASSOCIAZIONE XXX «
ASSOCIAZIONE XXX ' Via Martiri della Liberta, 380 - 0000
Via Martiri della Liberta, 380 - 0000« H

€ &.E.R.S. Informatica €

ia Zanardelli n° 11
#5035 Ospitaletto BS

( [ Seazo mseRvATO N ComENTRTFOSTAL | «
oo )t S.E.RS. Informatica
b RIS (117 v e F T Y H Via Zapardelli n°11
( : 25035 0spitaletto BS [§
; H
H " SPAZIO RISERVATO Al CORF - ”
€ | «
: Importante: non scrivere nella zona sottostante!
n tassa BOLLO DELLAGENZIA P.T. T, data progress. numero conte importc lf
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