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AAddddrreessss  22000088  
Gestione Stampe per la postalizzazione  

 raggruppamento degli indirizzi in plichi; 
 etichettatura dei plichi; 
 recupero dei dati necessari per la distinta d’impostazione; 
 
Address 2008 della S.E.R.S. Informatica snc è destinato a tutte quelle aziende che necessitano di spedire per 
posta lo stesso materiale a molti indirizzi diversi, dovendo garantire tempi di consegna e spedizione rapidi. 
 

Il programma è in grado di acquisire indirizzi in formato database (DB, DBF) per poter poi: 
 

 evidenziare e correggere eventuali indirizzi incompleti; 
 ordinarli, raggrupparli e stamparli in plichi secondo i nuovi criteri richiesti dalle Poste italiane; 
 stampare le etichette per i plichi; 
 stampare un prospetto relativo ai dati necessari per la distinta d’impostazione; 
 stampare gli indirizzi direttamente su Conto Corrente Postale; 
 stampare gli indirizzi contestualmente al logo del postatarget;  
   stampare le etichette per i pallet. 

 
 

 
 

 Ambiente Windows 2000/Xp 
Il programma è progettato per ambiente windows, offrendo all’utente tutte le potenzialità di tale sistema 
operativo. 
               

 Interfaccia intuitiva 
� Navigazione visuale facilitata da numerose icone. 
� Immissione veloce dei dati nelle maschere, grazie alla possibilità di spostarsi da un campo al successivo 

tramite l’utilizzo del mouse o della tastiera. 
� Anteprima a video di tutte le stampe. 
� Utilizzo di wizard (procedure che guidano l’utente passo a passo nella direzione giusta) che rendono 

semplici anche le operazioni più complesse. 
 

 Legge sulla privacy 
Accesso al programma garantito da password associabili in modo univoco a ciascun utente come richiesto 
dalla legge 675/96 sulla privacy. 
 
 
 
 
 
 
 
 Assistenza 

Stipulazione di contratti che offrono un'assistenza immediata anche on-line tramite connessione via modem. 
 

 Personalizzazioni 
Possibilità di personalizzazione del programma in ogni suo punto per potersi meglio adattare alle vostre 
esigenze. 
 
 
 
 

CARATTERISTICHE GENERALI 

È giunta l’ora di risparmiare tempo e denaro velocizzando operazioni quali: 
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Possibilità di inserire le riviste con relativo editore e tipologia normalmente trattate (periodici, pubblicità...), da 
applicare alle etichette dei plichi. Possibilità di inserire le autorizzazioni (n° e data) per poterle facilmente reperire 
durante la stampa del Postatarget. 
 
 
 

Nel programma è presente l’elenco dei centri comprensoriali come da organizzazione delle poste italiane; 
possibilità di modificarne l'ordine, stabilire le città appartenenti ai vari CMP ed il relativo ordine, specificare se il 
CMP può essere in miscellanea con gli altri. Tutto ciò permette di decidere il criterio di ordinamento degli indirizzi. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

IMPOSTAZIONI 

Per ogni stampa è possibile definire le dimensioni del foglio, il n° 
di colonne, i margini, l’altezza della riga e l’orientamento del foglio 
da stampare, oltre al modello della stampante predefinito. 

RIVISTE TRATTATE - AUTORIZZAZIONI 

CENTRI COMPRENSORIALI (CMP) 

A sinistra: Elenco 
ordinato dei CMP in cui è 
possibile specificare se gli 
indirizzi appartenenti al 
CMP possono essere in 
miscellanea con altri 
indirizzi. 
 
 
A destra: Grazie al mouse 
è possibile trascinare la 
città desiderata all’interno 
dell’elenco delle città 
appartenenti ad ogni CMP 
e modificarne l’ordine di 
stampa in maniera rapida 
e semplice. 

La flessibilità del programma è un suo punto di forza, è infatti possibile 
specificare: 

• Stampanti utilizzate e dimensioni delle pagine per ogni singola 
stampa. 

• La città in cui è aperto il libretto (centro postale d’impostazione). 
• I percorsi o cartelle abituali in cui recuperare gli archivi da elaborare 

e/o da stampare. 
• I caratteri da stampare a lato d’ogni indirizzo precedente ad un 

cambio di destinazione per individuare facilmente gli indirizzi da 
separare. 

• Le informazioni, le dimensioni e lo stile con cui stampare le etichette 
per i plichi. 

• L’immagine e le dimensioni del logo da stampare contestualmente 
agli indirizzi. 
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L’elenco delle città serve per associare ad ogni città: l'intervallo dei CAP relativi alla provincia ed alla città, le 
eventuali agenzie in cui è suddivisa la città stessa; ciò vi permette di inserire nuove province o nuove agenzie 
di recapito qualora ve ne fosse necessità.  

  
Possibilità di inserire nuove province specificando 
l’intervallo dei C.A.P. sia per la città sia per la 
provincia. 
 

Per i capoluoghi di provincia suddivisi per 
agenzie di recapito, è possibile specificare per 
ogni agenzia l’intervallo dei C.A.P.  

 
  

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
Possibilità di recuperare ed eventualmente 
correggere od escludere indirizzi incompleti o con 
CAP inesistenti. 
 
 
Dopo aver selezionato l’archivio contenente gli 
indirizzi da controllare è possibile scegliere, fra i 
campi che compongono l’indirizzo, quelli che 
debbono essere obbligatoriamente presenti, ad es. il 
C.A.P. 
 
 
 
Il n° degli indirizzi contenuti nell’archivio è sempre 
visibile… 
 
 
 
…come anche il contenuto degli stessi tramite una 
semplice tabella. 
 
 

 

CITTÀ ED AGENZIE 

Qualora le città abbiano più di un’agenzia è possibile 
inserire, eliminare le varie agenzie di recapito della città 
stessa, è inoltre possibile stabilire e modificare i C.A.P. 
che si riferiscono ad ogni agenzia.                           

Grazie ai wizard, siete guidati passo - passo 
nell'esecuzione delle fasi più importanti, quali… 

CONTROLLO INDIRIZZI 
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Partendo da un archivio contenente gli indirizzi da 
stampare, questa funzione trasforma o crea un nuovo 
archivio d’indirizzi ordinati e raggruppati in plichi, pronto 
per essere stampato secondo i criteri delle poste italiane; 
con la procedura verrà anche creato l'archivio necessario 
per la stampa delle etichette dei plichi e l'archivio utile 
per la compilazione della distinta d'impostazione. 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

È possibile scegliere se stampare gli indirizzi ordinati per 
riga, per colonna o pagina, specificare il n° di colonne e 
l'altezza in pollici dell'indirizzo e comporre a proprio 
piacimento l'indirizzo da stampare, recuperando i dati dai 
campi dell'archivio scelto, od introducendo frasi comuni 
per tutti gli indirizzi.   
 

  
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACQUISIZIONE DEGLI INDIRIZZI 

STAMPA DEGLI INDIRIZZI 

Prima di procedere con la stampa è possibile sistemare le 
dimensioni del foglio su cui stampare, la stampante da 
utilizzare, ma soprattutto verificare il risultato della stampa 
utilizzando la funzione d’anteprima. 

All’interno della composizione del formato degli indirizzi da 
stampare è possibile inserire: frasi comuni (es. Spett.le), il 
contatore degli indirizzi e della pagina stampata, 
semplicemente trascinando su ogni riga dell’indirizzo da 
stampare i campi, le frasi ed i comandi voluti. 

Per velocizzare il lavoro è possibile caricare un modello 
già composto scegliendolo fra quelli precedentemente 
salvati. 

C.71 P.2      SSSP N.3 
Spett.le S.E.R.S. Informatica 
Via Zanardelli n° 11 
25035 Ospitaletto BS 

L’attribuzione del significato dei campi che compongono 
l’indirizzo (ovvero che il campo denominato ad esempio 
CITTA indica la località, il campo CAP indica il C.A.P. 
etc.) è effettuata tramite trascinamento dei campi del 
database disponibili dall’elenco a Sinistra al rispettivo 
significato a destra. 

Il programma è in grado di 
acquisire ed ordinare anche 
indirizzi esteri, a tale scopo è 
necessario che gli indirizzi 
abbiano una colonna 
contenente la sigla dello 
stato. 
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Utilizzando l'archivio creato con l'acquisizione degli 
indirizzi, dopo aver specificato il formato di stampa 
(altezza etichetta, n° colonne, dimensione della 
pagina...) e dopo aver inserito le informazioni richieste 
quali la data d’impostazione e l'azienda mittente è 
possibile stampare le etichette per i plichi. 

In base alle impostazioni inserite è possibile stampare 
diversi formati per le etichette da applicare ai plichi; si 
può decidere se far comparire: 

• i contorni,  
• i titoli delle colonne,  
• l’azienda postalizzatrice, 
• il n° degli indirizzi contenuti per ogni plico. 

 
 
 

Con la possibilità di scegliere il n° delle colonne ed il 
criterio d’ordinamento su cui stampare gli indirizzi 
potrete adattare la stampa alle vostre esigenze. 
 
Gli indirizzi possono essere stampati ordinati per riga, 
per colonna o per pagina. 
 
È inoltre disponibile un riepilogo visuale delle scelte 
effettuate. 
 
L’altezza in pollici dell’indirizzo può essere di 1 / 1,5 / 2 
/ 3… 

STAMPA ETICHETTE PER I PLICHI 
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Utilizzando l'archivio creato con l'acquisizione degli indirizzi 
è possibile stampare i dati necessari per la compilazione 
della distinta d'impostazione. Specificando il peso del 
singolo invio, sarà possibile individuare (in rosso) i 
comprensori che superano i 100 Kg. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

Un’ulteriore possibilità e quella di stampare gli indirizzi, opportunamente integrati con altre informazioni fisse, 
direttamente sui cedolini del conto corrente postale. I cedolini possono essere di dimensioni variabili, in 
quanto è possibile da programma specificarne l’altezza in pollici e la larghezza in n° di caratteri (80 – 132). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stampa dei dati necessari per la distinta d'impostazione 

STAMPA DIRETTA SUL Conto Corrente Postale 

Come per la stampa degli 
indirizzi, anche per la 
stampa diretta del C.A.P. è 
possibile caricare un 
modello già composto 
scegliendolo fra quelli 
precedentemente salvati. 

                    52,30                                                                     52,30 
     
   CINQUANTADUE/30                    CINQUANTADUE/ 30 
 
  
  
 S.E.R.S. Informatica                         
 Via Zanardelli n° 11                     
 25035 Ospitaletto BS                     

             
            S.E.R.S. Informatica 
            Via Zanardelli n° 11 
            25035 Ospitaletto BS  

L’indirizzo è composto di frasi comuni, (in neretto, come ad es. l’importo da pagare) e di campi dell’archivio, (in 
rosso o in blu), facilmente inseribili trascinando con il mouse le etichette presenti nell’elenco a destra. 

La scritta in blu, oltre ad indicare il nome del campo dell’archivio che sarà inserito in fase di stampa, a 
differenza di quello in rosso, segnala la larghezza massima in caratteri necessariamente da raggiungere, 
quindi se ad esempio il cognome e nome da stampare superano la larghezza massima, il nome sarà tagliato; 
se invece non raggiungono la larghezza stabilita, saranno stampati tanti spazi fino al suo raggiungimento. 
Tutto ciò permette di incolonnare i campi dell’archivio pur non conoscendone il contenuto. 


